Clara Guazzieri
Residente a Budrio in Via Mori 120, 40054 Bologna
Tel- 339-1551332
Email- clara.guazzieri@libero.it
Clara Guazzieri


INTERPRETE E TRADUTTRICE IN INGLESE E TEDESCO CON ESPERIENZA –-RESPONSABILE ORGANIZZAZIONE FIERE ED EVENTI
CONOSCENZE LINGUISTICHE
Ottima padronanza dell’inglese e del tedesco scritto, parlato, commerciale usati quotidianamente per lavoro.
Conoscenza base del francese parlato e scritto, buona la comprensione del testi.
Numerosi stage e soggiorni studio/lavoro all’estero per perfezionare le lingue (Gran Bretagna, Usa, Germania,).
Conoscenza base della lingua spagnola
CONOSCENZE INFORMATICHE

Padronanza dei sistemi operativi: Window, As400, SAP. 

Word, Excel, Power Point, Corel Draw.

ISTRUZIONE
Diploma di Interprete Traduttore C/O ISTITUTO CARLO BO’ DI BOLOGNA per le lingue Inglese - Tedesco 
1992 - 1993 Corso per Export Assistant presso Ktèma di Bologna in cui ho approfondito gli aspetti commerciali della lingua inglese e tedesca.

1989 Maturità Scientifica, Liceo Scientifico L. Da Vinci, Pescara.

1992 - 1993 Corso per Export Assistant presso Ktèma di Bologna in cui ho approfondito gli aspetti commerciali della lingua inglese e tedesca.

2011 Ho conseguito la qualifica regionale di Addetto Commerciale Marketing dopo aver frequentato un corso della frequenza di quattro mesi ed esame finale.
ESPERIENZE PROFESSIONALI










dal 2011 ad oggi
Attività di interpretariato  sia in Italia che all’estero come interprete di trattativa e traduzioni  come free lance per aziende del settore metalmeccanico nell’area di Bologna e Modena e  collaborazione per interpretariati in fiera con OASI  Servizi. 
 Svolgo inoltre  attivita di insegnante di lingua inglese c/o una scuola privata corsi per adulti e studenti. 

Collaborazione con una  società di Web Marketing di Bologna per attività di traduzioni/supporto alle vendite.

Gruppo GSG International S.p.A., Budrio (BO)


dal 2001 al 2011
Azienda leader a livello internazionale nel settore edilizia, con sede a Budrio e filiali in Francia; Spagna, Grecia; Argentina; Brasile, Turchia, Cina; Uae; India.

RESPONSABILE UFFICIO TRADUZIONI /ORGANIZZAZIONE FIERE ED EVENTI
Aree di competenza e responsabilità:

Organizzazione Fiere ed eventi 
Organizzazione fiere a livello internazionale: prenotazione e scelta degli spazi espositivi, coordinamento relazioni con i vari enti fieristici e con gli allestitori, gestione delle attività interne per la preparazione del materiale espositivo, delle grafiche e didattiche di prodotto. Presenza ed assistenza durante gli eventi più importanti in Italia e all’estero.

Redazione di articoli pubblicitari e gestione dei rapporti con le riviste di settore.
Traduzioni ed Interpretariato 
Gestito in autonomia l’Ufficio Traduzioni di tutto il gruppo: traduzione di cataloghi, contratti, documenti commerciali in e dal tedesco/inglese e coordinamento delle attività di traduzioni delle agenzie esterne. Attività di interprete durante i meeting aziendali ed i corsi formativi interni.
Vilmorin Italia S.r.l., Bologna





dal 2000 al 2001 
Filiale italiana del gruppo Limagrain, produzione di sementi.

Segretaria di Direzione Commerciale

Organizzazione di meeting commerciali, viaggi per gli agenti e per il direttore di filiale, redazione mensile dei report di vendite, budget semestrale, traduzioni e corrispondenza con la casa madre in Francia e in Olanda.
IMA, Bologna 







dal 1993 al 1997
Divisione farmaceutica e food, macchine automatiche




Assistente Commerciale Pre-Post Vendita e segreteria di Direzione

Redazione di offerte tecniche in lingua inglese, traduzioni, corrispondenza con le filiali estere, inserimento ordini con AS400, gestione clienti in collaborazione con l’ufficio tecnico, segreteria commerciale: attività di organizzazione viaggi, agenda, smistamento e archiviazione posta, raccolta di informazione dati per redazione del budget.

Ho precedentemente lavorato durante gli studi come libera professionista per Art.4 e altre agenzie di comunicazione e interpretariato
Attività di interpretariato durante le fiere di settore e organizzazione di congressi (contatti con relatori, invio dei programmi, booking degli hotel e dei ristoranti, predisposizione per il  servizio di simultanea, allestimento della sala, servizio catering, accoglienza ospiti stranieri e segreteria congressuale)
ALTRE INFORMAZIONI
Nata a S. Benedetto del Tronto (AP) il 01/06/70

Stato Civile: coniugata con un figlio

Autorizzo al trattamento dei miei dati personali come previsto dalla legge 196/03 sulla privacy
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